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KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum Wr. Wb

Puji Syukur kita panjatkan kehadirat Allah SWT, atas segala rahmat dan petunjuk
yang diberikan kepada kita semua. Buku pedoman proses penyusunan petunjuk/ manual
praktis sistem informasi Standar Operasional Prosedur (SOP) untuk admin ini merupakan
serangkaian petunjuk tertulis yang dibakukan mengenai proses penyelenggaraan tugas-
tugas Pemerintahan Daerah Kabupaten/ Kota sebagai upaya untuk memudahkan dalam
pengoperasian E-Kamasuta Bertali.

Terimakasih yang sebesar-besarnya kepada semua pihak yang memberikan
dukungan dan kerjasamanya sehingga tersusunnya buku manual ini. Semoga Allah SWT,
senantiasa melimpahkan bimbingan serta petunjuknya. Kami menyadari Aplikasi E-
Kamasuta Bertali ini belum sempurna dan diperlukan perbaikan baik dari segi regulasi
maupun teknis maka perlu adanya saran dan masukkan yang konstruktif sehingga
aplikasi ini dapat dikembangkan sesuai kondisi dan kebutuhan organisasi.

Sekian dan terimakasih

Tim Penyusun
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I

Latar Belakang

Dalam rangka akselerasi percepatan Reformasi Birokrasi bidang Standar
Operasional Prosedur dengan memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi
sangatlah diperlukan. Upaya ini merupakan langkah yang cepat dan tepat dalam
mensinergikan data-data kinerja dan basis data yang akurat. Dalam aplikasi ini sangat
diperlukan komitmen bersama dengan memaksimalkan sumber daya yang ada seperti
SDM, peralatan keras/ jaringan internet

Dalam kaitan ini, pemerintah daerah telah membuat pengembangan sistem
informasi E-Kamasuta Bertali. Sistem ini sangat sederhana dengan harapan

memudahkan perencanaan sampai dengan pelaporan kinerja.

Hal-hal yang harus dipersiapkan
Dalam Aplikasi E-Kamasuta Bertali ini dokumen pendahuluan yang sangat
penting dan disiapkan Perangkat Daerah yang selanjutnya disebut sebagai PD adalah

Dokumen Masing-Masing PD.

III. Maksud dan Tujuan

a. Maksud Buku Manual Praktis ini sebagai pedoman Admin Daerah dalam
menyusun dokumen perencanaan sampai dengan pelaporan secara online.
b. Tujuan adalah menyatukan persepsi dalam penyusunan Standar Operasional

Prosedur secara umum dan khususnya PD.
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A. HALAMAN UTAMA APLIKASI E-KAMASUTA BERTALI
Mengakses web E-Kamasuta Bertali dengan mengetikkan alamat aplikasi pada web
browser. Maka akan langsung menampilkan halaman utama pada aplikasi E-Kamasuta

Bertali seperti pada Gambar 1 :

=
‘ SATU DATA
INDONESIA

; ; Pemerintah Kabupaten Malang m
= KAMASUTA BERTALI v.1.2.2 | Kabupaten Malang Satu Data Berbasis Teknologi Informasi

HKamasuta \@/ Bertali p4

~

3
N

I PENGUMUMAN

GEOGRAFIS PEMERINTAHA! SOSIAL KEUANGAN DAN HARGA PENDUDUK DAN TENAGA
KERJA

. g'_'h Jumlah Pengunjung

‘ Unduhan Dokumen
t 201

% Publikasi Dokumen
2681

L.l

Gambar 1: Halaman Utama

Selanjutnya, pada pojok kanan atas terdapat 4 menu dengan fungsi yang berbeda, berikut

penjelasan terkait menu tersebut.

Beranda I Cari Data I Publikasi I Grafik

Gambar 2: Menu pada Halaman Login
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1. Cari Data: Menu ini berfungsi untuk mencari maupun menampilkan data dan dapat

diakses oleh publik.
Cari Judul Data
No Nama judul Data OPD Jenis Data Tahun Data

Silahkan Cari Judul Terlebih Dahulu!

E - KAMASUTA V.1 | Kabupaten Malang Satu Data | Copyright © PT. Geomedia Sinergi 2023

Gambar 3: Menu Cari Data

2. Login: Menu ini berfungsi untuk melakukan login ke dalam aplikasi

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG
DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA

7. Makng

Telp : (0241)

E - KAMASUTA v.1

& Username / Email

2 Password

Login ®

Gambar 4: Menu Login
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3. Register: Menu ini berfungsi untuk membuat akun agar mendapatkan akses untuk

login ke dalam aplikasi.

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

JI. & ani Mo 224k, Purwodadi, Kec. Blimbing, Kota Malng, Jawa Timur 65126
Telp @ [(0241) 4027828 , Email | kominfo@mabkngkabgo.id

Form Register

& Nama

& Email

& Masukkan No HP
& Password

@ Confirm Password

Register &)

Gambar 5: Menu Register
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4. Chart: Menu ini berfungsi untuk menampilkan rekapitulasi data di lingkungan

pemerintah

Tahun 2n22 -

FEUERNTAAY wEaETAN a Fmououcoa FEATAAL o e Lz ELFA mooean TRANEFCATAR! AELETR e e wEzAATAN AN T
TEAGAfERA  FETERMARANEAN AR G EE [
e S

Rekapitulasi Data
Gambar 6: Menu Chart

Kemudian, beralih ke tampilan di bawah menu yang berisi keterangan seperti Publikasi
Dokumen, Jumlah Pengunjung, dan Unduhan Dokumen. Publikasi Dokumen merupakan
jumlah dokumen yang ditampilkan secara publik dan dapat diakses oleh masyarakat,
Jumlah Pengunjung merupakan jumlah masyarakat yang sedang mengakses aplikasi
tersebut, dan yang terakhir Unduhan Dokumen merupakan jumlah dokumen yang telah

diunduh oleh masyarakat.

K
%

CEOGRAFS PEMERNMNTANAN S0SWL HEUANGAN DAN HARGA FEMDUDUK DAN TEMAGA
REM A
- —— it
Jumlah Pengunjung Publikasi Dokumen " Unduhan Dokumen
7691 2681 o it 201

Gambar 7: Informasi Publik
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B. LOGIN

Klik pada Menu Login yang berada pada pojok kanan atas dan akan menampilkan

halaman seperti berikut:

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG
DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA

Jl qus Salim Mo. 7, Makng
Telp: (0241) 4 . Email : kominfo@mabngkabgo.id

E - KAMASUTA v.1

& Username f Email

& Password

Login®

Gambar 8: Halaman Login
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Pengguna melakukan proses login dengan cara menginput login pengguna (username)
dan kata sandi (password). Setelah itu, pengguna akan di bawah pada halaman menu

utama aplikasi E-Kamasuta Bertali seperti yang ditampilkan pada Gambar 9:

{7t Beranda

f] Data

g4 Permohonan Data

Gambar 9: Menu di dalam Aplikasi E-Kamasuta Bertali

Keterangan :

1. Beranda, merupakan halaman utama dan juga menu yang menampilkan rekapitulasi
data dari seluruh OPD secara spesifik.

2. Data, merupakan menu untuk menambah dan menampilkan data secara spesifik.

3. Permohonan Data, merupakan menu untuk menghubungkan data ke pihak ketiga.

Pada Halaman Menu Utama aplikasi E-Kamasuta Bertali, juga terdapat “Menu Akun” yang
berada di sebelah kanan atas. Pada menu akun ini, terdapat menu Ganti Password dan

Logout yang akan keluar jika menekan admin yang berada disebelah kanan atas.

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia -

5 Ganti Password

& Log Out

Gambar 10: Menu Akun
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C. HALAMAN UTAMA APLIKASI E-KAMASUTA BERTALI (BERANDA)

Pada halaman Beranda, terdapat Rekapitulasi Data yang ditampilkan dalam bentuk
diagram batang, serta infromasi jumlah data secara keseluruhan. Untuk menampilkan
informasi-informasi tersebut, pengguna hanya perlu memfilter sesuai data yang ingin

ditampilkan.

atika Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

bupaten Malang Satu Data Berbasis Teknologi Informasi

DaSh boa fd Welcome, this page after login

{ Beranda

] Data # Home > Beranda

& Permohonan Data

Tahun - Semua Tahun - hd

29 1
DATA JENIS DATA

Rekapitulasi Jenis Data

PEMERINTAHAN

Rekapitulasi Data

- Pilih Jenis Data - v - Pilih Judul Data - - - Semua Parameter - v

E - KAMASUTA BERTALI v.1 | Kabupaten Malang Satu Data Berbasis Teknologi Informasi | Copyright ® PT. Geomedia Sinergi 2023

Gambar 11: Halaman Beranda
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D. METODE PENGISIAN DATA PADA APLIKASI E-KAMASUTA BERTALI
1. PENGISIAN PADA MENU DATA
Setelah pengguna mengisi seluruh Master Data, selanjutnya yang harus dilakukan

adalah melakukan pengisian pada Menu Data.

Data

Home > Data

Jenis Data PEMERINTAHAN - 1
—
Tahun 2023 ~
Eulan - Pilih Bulan - v
Order - Pilih Urutan - v

Nama Data Kelampok Kalom Kolom Walitasi | Private eries
1 35.07.201.001 | Banyaknya (ASM] di Lingkungan Golongan 1. Lakidaki [+ %] 0 a
Femerintah Dasrah Menurut
Golongan Kepangkatan dan Jenis a & FEEmEED
Kelsmin di Ksbupaten Walsng 2. Jumlah
z 3507207002 | Banyakmya (ASM) Menurut Dinas! Dinas/Insta 1. Tinghat 1.50 [] [x] 1
Instansi Femerintahan dan Femerini tsh Fendidikan
Tingkat Fendidikan ¢i Kabupaten 2. 5P
Malang a 2 Jumian 3. 5MA

Gambar 12: Menu Data

Langkah pengisian Menu Data:

1. Melakukan filter pada OPD yang akan ditambahkan datanya, filter dilakukan
dengan memilih OPD, Jenis Data, dan Tahun.
2. Mengklik tombol Tambah Judul Data Baru, dan akan muncul form pengisian

seperti berikut ini:
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Form Tambah Judul Data

Menambahkan @ Data Baru Data yang sudah Ada

Kode Judul Data

Mama Judul Data

p
Frodusen Data - Pilih Produsen Data - “
lenis Dats - Pilik |enis Data - ¥
Tanggal 01 £ 01 £ 1570 )

Tutup

Gambar 13: Form Tambah Judul Baru (Data Baru)

3. Untuk pengisian menggunakan Data yang Sudah Ada, pada bagian bawah form
terdapat keterangan “Tanpa Nilai” yang dapat dicentang. Jika Tanpa Nilai
dicentang, maka Data yang diambil dari Data sebelumnya hanya keterangannya
saja, namu jika Tanpa Nilai tidak dicentang, maka Data yang diambil dari Data

sebelumnya berisi nilainya juga.
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Form Tambah Judul Data

Menarnbahkan () Data Baru @ Data yang Sudah Ada

Tanggal 01 £ 01 £ 1570 =4

Tahun Judul Data - Serua Tahun - "

Cari Judul Data n
Mo Kode Judul Data Tahun

Silahkan Cari Judul/Kode Terlekih Dabulo

|I:|Tan|:ua Milai |—> 3 4

Gambar 14: Form Tambah Judul Baru (Data yang Sudah Ada)

4. Setelah mengisi form di atas, klik pada tombol Simpan.
5. Tampilan data yang baru ditambahkan adalah sebagai berikut, kemudian untuk
melihat Detail Parameter Data klik pada tombol m pada kategori “Parameter

Data” sesuai petunjuk pada Gambar 15.

<+ Tambah Judul Data Baru

Kelompok E-

No Kode Nama Data Parameter Data Kolom Kolom Validasi | Private Series | Download  Book
1| 35.07.201.001  Banyaknya {ASN) di 1. Laki-laki (] (] 0
Lingkungan Femerintah 2, R ED

Daerah Menurut
Gelengan Kepangkatan 3, Jurnlah

dan Jenis Kelamin di
KLMS_
2 35.07.201.002  Banyaknya {A5M) Dinas/ns 1. Tingkat 1.50 0 0

Kabupaten Malang
kenurur Dinasdnstansi Pemerintah Fendidikan

[ &

Pemerintahan dan m 2, 5MP

Tingkat Pendidikan di
Kabuparen Malang

2. Jurnlsh 3 SMA

4.01

5.02
6.03
7,04

8 51
0,52
10.53

11. Jurnlah

Gambar 15: Tampilan “Data Baru” yang sudah ditambahkan
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Setelah tombol diklik maka akan muncul Detail Parameter Data seperti pada

Gambar 16.

Detall Parameter Data

Golongan

1. Gelongan s

2. Gelongan B

3. Golongan lic

4, Golongan 1id

Golongan e
Golongan 1B
Gelongan lic

Gelengan 1id
Golongan llia
10, Golongan i
11, Golongan Nl
12, Goelengan Hid
13, Gelengan Ve
14, Golongan Wik
15, Golongan [Wic
16, Golongan [Wid
17, Golongan Mie

| o n

o

Tutup

Gambar 16: Form Detail Parameter Data

6. Klik tombol untuk mendownload dokumen parameter data, dimana hasil
download berupa dokumen excel.

7. Klik tombol  + | untuk menambahkan e-book.

1

2

=+ Tarnbah Judul Data Baru
Kelompok E-
Nama Data Parameter Data Kalom Kolom Valicasi | Private Series | Download | Book
35.07.201.001 | Bamyaknya {45M) di Gelongan 1. Laki-laki [/} [} A i]
Lingkungan Pemerintah
Daerah Menurut 2 [ 7
Gelongan Kepanghkatan 3. Jumnlah
dan Jenis Kelamin di
Kabupaten Malang
35.07.201.002  Banyaknya (45H) Dinas/Mfanse 1, Tingkat 1,50 ] (] [ 1
Menur!_lt Dinas/Instansi Femerintgh Fendidikan 5 SME
Femerintahan dan 5 1ah
Tingkat Pendidikan di 0] Jumlz 3. 5MA
Kabupaten Malang
4.01
5.02
6.03
7.04
& 51
9,52
10.53
11, Jumlah

Gambar 17. Tampilan Parameter Data
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Parameter Kelompok

No Kode Nama Data Data Kolom Kolom Validasi | Private Series Download
1 35.07.124.002  Banyaknya Kehizsaan 1. Jumlah O [F) 0

Pengunjung Website Pengunjung A

Resmi Kabupaten 2. Persentase

Malang Berdasarkan m

Kebiasaan
2 35.07.124.003 Jumlah pengunjung Kebizsaan

website resmi Pengunjung

Kabupaten Malang

berdasarkan m E 8

kebiaszan

Gambar 18: Form Parameter Data (Parameter yang sudah ada)

8. Klik tombol &4 pada kategori “Kolom” sesuai pada Gambar 18 dan akan muncul

form seperti pada Gambar 19.

Form Tambah Kelompok Kolom Data

+ Tambah Kelompok Kolom
! o | O

=~ |

Gambar 19: Form Tambah Kelompok Kolom

9. Klik tombol Simpan. Data yang berhasil ditambahkan akan terlihat seperti pada

Gambar 20.
Parameter Kelompok
Nama Data Data Kolom Validasi = Private Series = Download

1 | 3507.124.002  Banyaknya Kebiasaan B umiah E) 0

Pengunjung Website Pengunjung A " 10 11 A

Resmi Kabupaten ’ - rersentase

Malang Berdasarkan m .

Kebiasaan T
2 35.07.124.003 | Jumlah pengunjung Kebiasaan ﬂ 1. Jumlah O = 0

website resmi Pengunjung @

Kabupaten Malang 2. Fresentase

berdasarkan m

kebiasaan

Gambar 20: Data Berhasil ditambahkan

10. Klik tombol validasi apabila ingin melakukan validasi.
11. Centang pada kolom private apabila data tidak ingin ditampilkan secara

publik.
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12. Penambahan kelompok kolom apabila diperlukan, yaitu dengan cara mengklik
tombol + pada Kelompok Kolom seperti pada Gambar 20. Namun untuk fitur ini

tidak wajib digunakan.

Parameter Kelompok
No Kode Nama Data Data Kolom Kolom Validasi | Private Series | Download
1 35.07.124.002  Banyakn Kebiasaan B umian O E] 0
P Pengunjung A
2. Persentase
0]
2 Kebizsaan 1. Jumlah 8 O 0
Pengunjung Preceniase E]
a 12

Gambar 21: Data Berhasil ditambahkan

Berikut adalah perbedaan penggunaan kelompok kolom, pada gambar sebelah
kiri saat tidak menggunakan kelompok kolom dan gambar sebelah kanan saat

menggunakan kelompok kolom.

Skala Data

Persentase

Jumlah Persentase

37286 16 %
37296 16 %

194256 84 %
194286 a4 %

231592 231592

Gambar 22: Perbedaan Penggunaan Kelompok Kolom
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Setelah data berhasil ditambahkan, maka hyperlink pada Nama Data telah aktif

seperti pada Gambar 23.

Klik pada hyperlink Nama Data yang diinginkan, maka pengguna akan dialihkan

ke halaman baru untuk melihat dan mengisi nilai data seperti yang ditampilkan

pada Gambar 24, 25, dan 26.

Parameter

Nama Data Data

1 35.07.201.1 Banyaknya (ASN)di Golengan

Lingkungan

Pemerintah Daerah m a
Menurut Golongan

Kepangkatan dan

Jenis Kelamin di

Kabupaten Malang

2 | 35.07.201.2  Banyaknya (ASN) Parangkat
Menurut Daerah

Dinas/Instansi m a
Pemerintahan dan

Tingkat Pendidikan

Gambar 23: Hyperlink aktif

Identifikati
Penyelenggara

Tujuan
Pelaksanaan

Periode
Pelaksanaan

Cakupan
Wilayah

Rancangan
Pengumpulan
Data/
Metodologi

Rancangan
Pengolahan
Data

Level Estimasi

Analisis

Data Nilai
Home
Judul : Banyaknya ASN Instansi Pemerintah Daerah Menurut Eselon dan Jenis Kelamin di Kabupaten Malang
(35.07.201.4)

oPD : Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Jenis Data : PEMERINTAHAN
Tahun 12018
1. Metadata Kegiatan Statistik 2. Metadata Variabel Statistik

Nama Kegiatan Kode Kegiatan

Statistik

Nama variabel

Alias

Konsep

Definisi

Referensi Pilihan

Referensi Waktu

Tipe Data

Domain Value

Kalimat
Pertanyaan

Apakah variabel
Dapat Diakses
Umum

Gambar 24: Data Nilai point 1 dan 2
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3. Metadata Indikator Statistik
Nama Indikator
Kensep
Definisi
Interpretasi

Metode / Rumus
Perhitungan

Ukuran
Satuan
Klasifikasi

Publikasi
Ketersediaan
Indikator
Pembangunan

Nama Indikator
Pembangun
Kode Kegiatan
Penghasil
Variabel

pembangun

Nama Variabel
Pembangun

Level Estimasi

Apakah

Gambar 25: Data Nilai point 3

4. Metadata Parameter
Jenjang Eselon Laki-laki Perempuan Keterangan

1 Eselon IA 0 1] 0
2 Eselon IB 0 Q 0
3 Eselon 1A 1 [s] 1
4 Eselon 1B 31 8 39
5 Eselon [l1A 66 18 84
6 Eselon B 115 48 163
7 Eselon VA 421 321 742
8 Eselon IVB a5 46 141
9 Eselon V 0 1] 0

Total 729 441 1170

Gambar 26: Data Nilai point 4
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